



图书馆研讨间使用申请表

	申请单位/个人
	
	电话
	

	活动性质
	1.教学活动（  ） 2.社团活动（  ） 3.学术讲座（  ） 
4.其他             

	申请研讨间
要求
	预约使用时间
	
	参加人数
	

	
	教室需求
	1.大研讨间（ ） 2.小研讨间（ ）
3.投影设备（ ） 

	
	到达时间
	

	
	离开时间
	

	使用前状态
	
	使用人签字
	

	使用后状态
	
	使用人签字
	

	使用用途
说明
	
                                             
申请人：      
                           年   月   日

	图书馆
审核意见
	                                      
审核人签名：
                           年   月   日

	研讨间
使  用
规  范
	1.请申请人填表前仔细阅读《图书馆研讨间使用规范（试行）》。
2.申请人应详细填写研讨间使用用途说明。
3.不得在研讨间内吸烟及大声喧哗。
4.严禁在研讨间内进行任何非法活动及盈利性活动。
5.经图书馆批准借用的研讨间不得私下转借、调换。
6.注意爱护公共设备，不得私自修改研讨间电脑的操作系统
和软件,若发现恶意损坏设备，须按价赔偿。
7.使用人在使用研讨间时，相关证件暂由五楼工作人员代为保管，离开时若没有出现设备损坏等问题，则可取回证件。
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